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_DDASAR HUKUM =

| 1.UU 14 Tahun 2008 ) _ .
| 2.UU 25 Tahun 2009 _ ! Mutguﬁumasmgﬂmdmpmodumm
| 3.UU 23 Tahun 2013 2. Memiliki kemampuan pelayanan publik.
| 4.PP61 Tahun 2010 :
| 5. Perki 1 Tahun 2010 |

6. Perki 1 Tahun 2013

7. Perda Nomor 15 Tahwsun 2016

8. Permendagri 3 Tahun 2017 ‘

9. Perbup 12 tahun 2=016

= | PERALATAN | PERLENGKAPAN  :

| 1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
| . PENYUSUNAN D_AFTAR INFORMAS! DAN DOKUMENTASI PUBLIK & T

4% Internet
- ! Dr v soffc :d hardcop;
| 1. Apabia n temdak dyalankan sebagaimana mestinya berakibat ferlundanya pemberian | 1+ D'simpan dalam bentuk softcopy dan y
! rrhfmsg:'ldol—u.mnmm o_ = | 2. Disimpan dalam bentuk data tercetak:
2. Pelaksana bertangsssgung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan;
3. Segala bentuk penssyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, mmnmmmw|
sebagai bentuk keg=gagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana




Pelaksana Pendukung
PPID Tim Komponen
Kegiatan Utama dan | Pertimbangan atau
PPID Pelayanan | Perangieat Kolenghnpens | Sakcts gt
Pembantu Informasi Dacrah
Melakukan. kajian atas Berkas Setiap saat | Berkas
informasi/ clokumen yang tidak Permohonan permohonan
termasuk clalam DIP dengan d‘““"““‘m*;__l informasi
melibatkars. Tim Pertimbangan - Pemohon yang telah
Pelay Hnf i Informasi diisi lengkap
dan dilampiri
fotocopy/scan
identitas diri
(NIK)
Memberika n pertimbangan atas Dasar hukum:| Pada hari Surat
informasi/ UUKIP 14 dan jam Keputusan Tim
dokumen y=ang dimaksud - Tahun kerja Pertimbangan
yangbersifaxt rahasia berdasarkan A 2008,PERKI Pelayanan
TN, My dlans ipiaiiagan > 1 Tahun 2010 Informasi
i Dan Perda
Nomor 15
Tahun 2016
Menyampa &kan kepada PPID atas Informasi/ Pada hari Informasi/
status infor-masi /dokumen yang € dokumen dan jam dokumen dari
diminta permohon informasi, yang telah kerja, komponen
apakah terrmasuk rahasia atau dinyatal ksimal 10| atau
terbuka. Jik<a informasi/dokumen terbuka (sepuluh) Perangkat
yang dimalcsud adalah terbuks, g | untuk publik | hari kerja, | Daerah
maka PPID memerintahkan kepada sejak
komponen/ Perangkat Dacrah permohonan
untuk menwerahkan informasi/ informasi
dokumen ysang dimaksud. Jika teregistrasi
status infor—masi/ dokumen oleh




Tim Pertimbeangan Pelayanan
Informeasi dirayatakan rahasia,
maka P*PID nmembuat surat

penoclaksan ke=pada pemohon
informamsi.
Membewrikan informasi yang Informasi/ Maksimal Informasi
dimintam oleh Dokumen diberikan publik yang
pemohon informasi dengan yang diminta | perpanjangan | diminta
menanciatangzani tanda bukti oleh pemenuhan | oleh Pemohon
penerinmaan satau memberikan Pemohon permoh Inf i
surat pe=nolakkan kepada pemol .- Informasi informasi atau surat
jika sta tus inwformasi/dokumen atau surat selama 7 penolakan
dinyata kan raahasia. penolakan (tujuh) hari

jika sejak

informasi/ pemberitahu

dokumen an tertulis

tersebut diberikan

dikategorika | dan tidak

n rahasia dapat

diperpanjang
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