DASAR HUKUM:

1.

Undang-undang Nomor 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun Janda/Duda
Pegawai,

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 Jo. Undangg-Undang Nomor 43 Tahunn 1999 tentang
Pokok-Pokok Kepegawaian;

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah;

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil
sebgaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 34
Tahun 2074,

Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan
dan Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 63 Tahun 2008;

Peraturan Pemerintah Nomor 14 Tahun 2003 Jo. Kep.Kepala BKN Nomor 38 Tahun 2003
tentang Petunjuk Teknis Pemberhentian dan Pemberian Pensiun Pegawain Negeri Sipil serta
Pensiun Janda/Dudanya - »

KETERKAITAN:

1.

SOP Penyusunan DUK PNS

2. SOP Kenaiakan Pangkat PNS

PERINGATAN:

Validitas PNS agar diperhatikan agar tidak terjadi kesalahan pada SK Pensiun PNS.

NOMOR SOP 427.19/1.10 /2018
TGL. PEMBUATAN 12 Pebruari 2018
NO & TGL. REVISI s

TGL. EFEKTIF 12 Pebruari 2018

EPALA BAGIAN KEUANGAN

DISAHKAN OLEH

Drs. AGUS SALIM, M.Pd
Pembina Tk. |
NIP. 19640606 198903 1 015

NAMA SOP PENGAJUAN PENSIUN

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Memiliki kemampuan pengelolaan Kepegawaian;
2. Menmiliki kemaripuan penatausahaan Kepegawaian;
3. Memiliki kemampuan mengoprasikar: Komputer.

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Data Kepegawaian;
2. Komputer/Laptop;
3. ATK

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Disimpan sebagai data PNS.



SOP PENGAJUAN PENSIUN

PELAKSANA : MUTU BAKU
EGIATAN P lol P adm.
K PNS el Bkt Ka Bag. | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Kepegawaian Umum
Mengajukan berkas kelengkapan i Berkas 10 Berkas Kepegawaian
Cox Kepegawaian menit

permohonan pensiun;

Memeriksa kelengkapan berkas dan

membuat surat pengantar L
Surat & berkas
L 10 Surat & berkas
permohonan

menit |permohonan pensiun

pensiun

Mengajukan ke Kabag untuk di tanda tangani SRS SESHIS

m A

nermohonan 10 Surat & berkas
pensiun menit |permochonan pensiun
Penandatanganan surat permohonan Surat

i

Surat permohonan

penstun. permohonan S menit .
. pensiun
pensiun
Memberi nomor agenda surat, Agenda surat Sutat permohonan
memasukkan ke amplop surat untuk dicatat keluar pensiun
di buku ekspedisi surat keluar lj Surat 10 |Buku Ekspedisi
] permot.onan menit
% pensiun
\

Buku Ekspedisi

Mengirim surat ke BKD @ Surat Tanda terima dan

permohonan 30 dokumen
pensiun menit
Buku Ekspedisi




