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DASAR HUKUM:

1.

Peraturan Pemerintah Nomer 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan

Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 21 Tahun 2011;

Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomoi 07 Tahun 2007 tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan Keuangan Daerah.

Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 1 Tahun 2015 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah (RPJMD) Tahun 2015-2019.

KETERKAITAN:

1.
2.

SOP Pembuatan DPA dan Time Schedule
SOP Penyusunan PAK RKA.

PERINGATAN:

RKA harus valid, karena jika terjadi kesalahan akan dapat mempengaruhi kegiatan yang lain,
bahkan mengakibatkan kerugian Negara.
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NAMA SOP PENYUSUNAN RKA

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Memahami peraturan perundang-undangan terkait penyusunan LK
2. Memiliki kemampuan dalam penyusunan LK, menganalisa data dan informasi LK
3. Memiliki kemampuan membuat RKA

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. ATK;
2. Komputer/Laptop;
3. Dokumen Perencanaan;

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dicatat dan disimpan sebagai arsip dan dokumen.



SOP PENYUSUNAN RKA

PELAKSANA MUTJ BAKU
NO KEGIATAN Ka. Sub. Bag.
a.Sub.Bag. |\ p.o | Operator | BPKD | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KET
(PPTK) ;
‘ T Surat 15 Surat permintaan
1 Menugaskan Ka. Sub. Bag. (PPTK) untuk permintaan menit |usulan RKA
i L i i |
menyusun RKA masing-masing kegiatan C) 1 wstilati BIA
E Data RKA 4 hari |Data RKA yg sdh
Menghimpun dan meneliti data RKA per 1 Hiteliti
2 |kegiatan, jika revisi dikembalikan ke PPTK, jika ﬂ
benar dibuatkan rekap per kegiatan
Data RKA yg sdh |30 Hasil entry RKA
iteliti menit
Menerima konsep RKA dari masing-masing E:] diteti '
3 . S
Ka. Sub. Bag. Untuk di entry pada aplikasi
‘ Hasil entry 30 Hasil entry RKA
Mengoreksi hasil cetak RKA yang sudah d RKA menit |yang sudah di
4 s
entry operator | I |é koreksi
§ Hasil 2ntry RKA 15  |Hasil entry RKA yg sdh
g Menandatangani hasil RKA yang sudah di ﬂ menit |ditanda
koreksi oleh PPTK ‘ tangani
| RKA yang sudah 15
6 |Menerima RKA i —>CD ditanda-tangani | merit




