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NAMA soP :  PENGELOLAAN BARANG INVENTARIS

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelclaan Barang Milk Negara / i. Memiliki kemampuan pengelolaan varang daerah;

Daerah sebagaimana tefah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2008; 2. Memiliki kemampuan penatausahaan barang daerah;
2. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah: 3. Memiliki kemampuan mengoprasikan komputer sederhana

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2007 teniang Pedoman Pengelolaan
Barang Milik Negara/Daerzh;

4. Perturan Bupati Lumajang Nomor 25 Tahun 20153 tentang Stardar Biaya Tahun Anggaran
2014. i

5. Peraturan Caerah Kabupaten Lumajang Nomor 1 Tahun 2015 entang Rencana
Pemhangunian Jangka Menengah (RPJMD) Tahun 2015-2019.

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
SOP Layanan Inventaris Barang yang rusak. :. Dol .

2. Komputer/Printer:

3. ATK
PERINGATAN: ) PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Laporan pertanggungjawaban pengelolaan barang harus valid, karena jika terjadi kesalahan akan  Dicatat dalam pembukuan pengurus barang dan disimpan sebagai dokumen lebih lanjut..
dapat mengakibatkan kerugian Negara.



SOP PENGELOLAAN BARANG INVENTARIS

PELAKSANA MUTU BAKU
. Pembantu
KEGIATAN Pemeriksa Ka. Kabag /
PPTK Pengurus KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
Barang Subag KPA
Barang

Menyerahkan barang hasil pengadaan ke Dokumen, pengadaan, faktur 15 |Hasil pengadaan

Pemeriksa Barang untuk diteliti C) pengiriman menit

Meneliti barang yang diserahkan PPTK Dokumen, pengadaan, faktur 30 |Hasil pengadaan,

dengan dokumen yang ada. Apabila sesuai, _’>Ej pengiriman menit |berita acara
Pemeriksa Barang membuat Berita Acara pemeriksaan barang
Pemeriksaan Barang dan menyerahkan
kembali ke FPTK

Melaporkan kepada Kuasa Pengguna Dokumen, pengadaan, faktur 10 |Hasil pengadaan,
Anggaren bahwa proses pengadaan telah :}.\7 pengiriman, hasil menit |berita acara

disepakati

Memerintahkan Pembantu Pengurus Barang Dokumen, pengadaan, faktur | 5 menit |Hasil pen adaan,
peng

pengiriman, hasil berita acara
pemeriksaan barang pemeriksaan barang

dilaksanakan sesuai perjanjian yang telah l pemeriksaan barang pemeriksaan barang
\

untuk menerima dan mencata* barang i
tersebut dalam buku-buku administrasi %ll l

Sithao
Memakai barang inventaris untuk mendukung {

kegiatan sesuai TUPOKSI (_—_—)é

Perigurus Barang serta mendistribusikan ke Ka . i
\

Dokurnen, pengadaan, faktur; 5> menit Hasil pengadaan,
pengiriman, hasil berita acata
pemeriksaan barang pemeriksaan barang

I




