
 
 

 No 

 
 

Kegiatan 

Pelaksanaan Mutu Baku  
 

Ket 
 

Pemohon 
Effendi A.W 

(Admin 
PPID) 

Nana I.W 
(Bidang 

Pelayanan) 

Aksanul 
Inam 

(Ketua PPID) 

 
Kelengkapan 

 
Waktu 

 
Out-put 

1. Pemohon mengajukan Informasi Publik 
(IP) beserta persyaratan kepada admin 
PPID 

    Kartu Identitas 
Pemohon 

1 menit Memperoleh 
data identitas 
pemohon 

 

2. Admin PPID menindaklanjuti 
permintaan IP sekaligus pengecekan 
persyaratan  

    Data yang dapat / 
tidak dapat 
dipublikasikan 

10 menit Mempermudah 
penyampaian 
informasi yang 
dimina oleh 
pemohon IP 

 

3 a. Menerima informasi IP dari 
pemohon melalui admin PPID 
berdasarkan klasifikasi 

b. Ketua PPID menerima atau menolak 
permohonan IP 

    1. Bukti tertulis 
permohonan IP 

2. Data yang dapat 
/ tidak dapat 
dipublikasikan 

5 menit Keputusan dalam 
memberikan IP 

Apabila IP yang 
diminta 
bersifat 
“pengecualian” 
maka 
permintaan IP 
ditolak 

4. Ketua PPID menginformasikan kepada 
bidang pelayanan untuk memenuhi 
data yang diminta pemohon 

    1. Bukti tertulis 
permohonan IP 

2. Data yang dapat / 
tidak dapat 
dipublikasikan 

10 menit 1. Data IP yang 
diminta oleh 
pemohon 

2. Hasil 
kesimpulan  

 

5. bidang pelayanan memberikan IP yang 
diminta oleh pemohon kepada Admin 
PPID 

    1. Data IP yang 
diminta oleh 
pemohon 

2. Hasil kesimpulan 

5 menit 1. Data dan 
kajian IP yang 
diminta oleh 
pemohon 

2. Hasil 
kesimpulan 

 

6. Admin PPID menyerahkan data IP yang 
diminta 

    1. Data IP yang 
diminta oleh 
pemohon 

2. Hasil kesimpulan 

10 menit Terpenuhinya 
permintaan IP 

 

YA 

TIDAK 



 


