DASAR HUKUM:

. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan
dan Pemberhentian Pegawai Neqeri Sipil sebagaimana teiah diubah dergan Peraturan
Pemerinitah Nomor 63 Tahun 2308;

. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 09 Tahtn 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas
Eelajar dan lzin Belajar bagi PNS;

. Surat Edaran Menteri Pendyagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 04 Tahun 2013 tentang Pemberian tugas belaiar dan izin belajar bagi PNS .

KETERKAITAN:

SOP Surat ljin Cuti PNS
SOP Pengiriman Laporan Absensi

PERINGATAN:

NOMOR SOP 427.19/1.7 12018

TGL. PEMBUATAN 12 Pebruari 2018

NO & TGL. REVISI -

TGL. EFEKTIF 12 Pebruari 2018

KEPALA BAGIAN KEUANGAN
PEGAWAIAN
VN

Pembina Tk. |
NIP. 19640606 198903 1 015

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP SURAT IJIN BELAJAR

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Memiliki kemampuan pengelolaan Kepegawaian;
2. Memiliki kemampuan penatausahaan Kepegawaian;
3. Memilki kemampuan mengoprasikan Komputer.

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Data Kepegawaian,
2. Komputer/Laptop;
3. ATK

PEMCATATAN DAN PENDATAAN:

Surat ijin Belajar harus akurat, agar tidak disalahgunakan oleh pihak-pihak yang idak Disimpan sebagai aréip dan dokumen

bertanggung jawab
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