


No Kegiatan 

Pelaksana  Mutu Baku Ket. 

Kadin 
Kabid/
Sekret

aris 

Kasi/K
asubb

ag 
Staf Kelengkapan Waktu Output 

 

1. Menugaskan 
Kabid/Sekretaris 
untuk menyusun 
laporan data 
kinerja SKPD 
setiap triwulan 

    Perjanjian 

kinerja, 

Rencana aksi 

15 menit Disposisi  

2. Mengarahkan 
staf untuk 
mengumpulkan 
bahan laporan 
kinerja 

    1. Disposisi 

2. Perjanjian 

kinerja dan 

Rencana aksi 

15 menit Catatan 

pembagian 

tugas 

 

3. Menyerahkan 
bahan 
laporan kinerja 

    Catatan 

pebagian 

tugas 

15 menit Draf data 

laporan 

kinerja 

 

4. Mengoreksi 
bahan laporan 
kinerja 
 

    Data laporan 

kinerja 

1 jam Data 

laporan 

kinerja 

 

5. Menyusun 
laporan data 
kinerja 

    Draf data 

laporan 

kinerja 

6 jam Data 

laporan 

kinerja 

 

6. Mengoreksi 
laporan kinerja 
dari 
kasi/kasubag 

    Data laporan 

kinerja 

1 jam Hasil 

koreksi 

laporan 

kinerja 

 

7. Menyusun 
Laporan Kinerja 
Kabid/Sekretaris 

    Draf data 

laporan 

kinerja 

6 jam Data 

laporan 

kinerja 

 

8. Memeriksa 
laporan kinerja 

    Hasil Koreksi 

laporan 

kinerja 

1 jam Laporan 

kinerja 

disposisi 

 

9. Menyusun 
laporan kinerja 
setiap triwulan 
dan meyusun 
laporan kinerja 
setiap tahun 
 
 
 

    Draf data 

laporan 

kinerja 

6 jam Dokumen 

Laporan 

Kinerja 

triwulan 

dan 

laporan 

kinerja 

 

 


