
Lembar : 1
1. SPP-UP

Surat Pengantar SPP-UP
Ringkasan SPP-UP
Rincian Rencana Penggunaan SPP-UP
Salinan SPD
Surat Pernyataan Pengajuan SPP-UP
Fotocopy SK Bupati tentang Uang Persediaan Tahun 2007

2. SPP-GU
Surat Pengantar SPP-GU
Ringkasan SPP-GU
Rincian SPP-GU
Salinan SPD
Pengesahan SPJ sebelumnya
Surat Pernyataan Pengajuan SPP-GU

3. SPP-TU
Surat Pengantar SPP-TU
Ringkasan SPP-TU
Rincian Rencana Penggunaan SPP-TU
Salinan SPD
Pengesahan SPJ sebelumnya
Surat Pernyataan Pengajuan SPP-TU
Surat Keterangan Pengajuan SPP-TU

4. SPP-LS gaji dan tunjangan
Surat Pengantar SPP-LS
Ringkasan SPP-LS
Rincian SPP-LS
Pembayaran gaji induk
Gaji susulan
Kekurangan gaji
Gaji terusan
Uang duka wafat/tewas yang dilengkapi dengan daftar gaji induk/gaji susulan/
kekurangan gaji/uang duka wafat/tewas
SK CPNS
SK PNS
SK kenaikan pangkat
SK jabatan
Kenaikan gaji berkala
Surat pernyataan pelantikan
Surat pernyataan masih menduduki jabatan
Surat pernyataan melaksanakan tugas
Daftar keluarga (KP4)
Fotokopi surat nikah
Fotokopi akte kelahiran
SKPP
Daftar potongan sewa rumah dinas
Surat keterangan masih sekolah/kuliah
Surat pindah
Surat kematian
SSP PPh Pasal 21
Peraturan perundang-undangan mengenai penghasilan pimpinan dan anggota 
DPRD serta gaji dan tunjangan kepala daerah/wakil kepala daerah

PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN SPP



Lembar  : 2

5. SPP-LS barang dan jasa
Surat pengantar SPP-LS
Ringkasan SPP-LS
Rincian SPP-LS
Salinan SPD
SSP disertai faktur pajak (PPN dan PPh) yang telah ditandatangani wajib pajak  
dan wajib pungut
Surat perjanjian kerjasama/kontrak pengadaan barang/jasa
Nama bank dan nomor rekening pihak ketiga
Berita acara penyelesaian pekerjaan
Berita acara serah terima barang/jasa
Berita acara pembayaran
Kuitansi bermaterai dan nota/faktur yang ditandatangani pihak ketiga dan 
PPTK serta disetujui oleh pengguna anggaran/kuasa pengguna anggaran
Surat jaminan bank
Berita acara pemeriksaan dari TPIP
Surat angkutan/konosemen
Surat pemberitahuan potongan denda keterlambatan pekerjaan dari PPTK 
apabila pekerjaan mengalami keterlambatan
Foto/buku/dokumen tingkat kemajuan penyelesaian pekerjaan
Khusus pekerjaan konsultan dilampiri bukti kehadiran dan bukti pengeluaran 
lainnya sesuai surat penawaran

PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP
Tanggal :
Nama : MOKHAMMAD NASIHIN
NIP : 510 098 331

Tanda tangan :

Asli : Untuk pengguna anggaran/PPK-SKPD
Salinan 1 : Untuk Kuasa BUD
Salinan 2 : Untuk PPTK
Salinan 3 : Untuk arsip Bendahara Pengeluaran











B A G I A N     H U M A S 

Sehubungan   dengan  Surat  Perintah  Membayar  Ganti  Uang  Persediaan  ( SPM - GU ) 

1. Jumlah Ganti Uang Persediaan ( GU ) tersebut di atas, akan dipergunakan untuk keperluan guna 
    membiayai kegiatan yang akan kami laksanakan sesuai DPPA SKPD

Demikian Surat Pernyataan  ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan  SPM - GU  
SKPD kami

Lumajang,       Pebruari    2008

pengeluaran - pengeluaran yang menurut ketentuan yang berlaku harus dilakukan dengan
Pembayaran Langsung ( LS )

SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPM  - GU
NOMOR :  900 /  096    / 427.19 / 2008

Ir. S U Y A N T O
Pembina TK.I

NIP. 510 111 221

KEPALA BAGIAN HUMAS SETDA
KABUPATEN LUMAJANG

Selaku
Kuasa Pengguna Anggaran

Jl. JL ALUN -  ALUN UTARA No. 7 Telp. (0334) 881009
LUMAJANG - 67313

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN LUMAJANG
B A G I A N    H U M A S

yang kami ajukan sebesar Rp. 52.006.739,- ( Lima Puluh Dua Juta Enam Ribu Tujuh Ratus
Tiga Puluh Sembilan Rupiah ) , untuk keperluan SKPD Bagian Humas Setda Kabupaten
LumajangTahun Anggaran 2008, maka bersama ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa :

2. Jumlah  Ganti  Uang  Persediaan  ( GU )  tersebut  tidak  akan  dipergunakan  untuk  



1. Jumlah Ganti Uang Persediaan ( GU ) tersebut di atas, akan dipergunakan untuk keperluan guna 

Demikian Surat Pernyataan  ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan  SPM - GU  



2 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03938 #REF!
Tanggal  : 23  Mei  2008

4 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03939 #REF!
Tanggal  : 23  Mei  2008

6 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03940 #REF!
Tanggal  : 16  April  2008
Nomor :1.20.03.08 / GU / 03941 #REF!
Tanggal  : 23  Mei  2008
Nomor :1.20.03.08 / GU / 03942 #REF!
Tanggal  : 23  Mei l  2008

Nomor :1.20.03.08 / GU / 03943 331,500
Tanggal  : 23  Mei l  2008

7 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03944 #REF!
Tanggal  : 23  Mei  2008
Nomor :1.20.03.08 / GU / 03945 5,850,000
Tanggal  : 23  Mei  2008

8 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03946 #REF!
Tanggal  : 23  Mei  2008

15 Nomor :1.20.03.08 / GU / 03947 1,349,100
Tanggal  : 23  Mei  2008

Lumajang. 23  Mei  2008

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN LUMAJANG
B A G I A N     H U M A S 

Jl.  ALUN -  ALUN UTARA No. 7 Telp. (0334) 881009
LUMAJANG - 67313

REKAPITULASI  SP2D ( GU )

NO 
URU

T

NOMOR & TANGGAL SPM 
UP/TU/LS KEGIATAN JUMLAH KET

Pemeliharaan Rutin / Berkala
Kendaraan Dinas / Operasional

Pemeliharaan/Pebaikan
perlengkapan dan Lperalatan
Kantor
Pemeliharaan/Pebaikan Alat
Studio dan Alat Komunikasi

Kerjasama Informasi dengan Mas
Media

#REF!

Penyediaan Bahan Bacaan dan
Peraturan Perundang Undangan

Kerjasama Informasi dengan Mas
Media

Penyebarluasan Informasi Yang
Bersifat Penyuluhan Bagi
Masyarakat

#REF!

#REF!

#REF!JUMLAH  GANTI UANG PERSEDIAAN ( GU )

Bendahara Pengeluaran Pembantu

S U B A N D I
NIP. 050 057 578



#REF! Gaji Dan Tunjangan #REF!

#REF! Kekurangan Gaji #REF!

#REF! Gaji Susulan #REF!

#REF!

#REF! #REF! LS
#REF!

#REF! #REF! LS

#REF! LS

2

JUMLAH SPM GU #REF!
PROSENTASI #REF!

Diterima Tanggal : ………………………………………….

Petugas Penguji SPM

………………………………………….
NIP. 

#REF! #REF!

Penyediaan  Jasa pelayanan

Penatausahaan Keuangan Dan
Barang Daera

JUMLAH  PERMINTAAN  ( GU )  +  ( LS ) #REF!

JUMLAH  GANTI UANG PERSEDIAAN ( GU ) #REF!

Bendahara Pengeluaran Pembantu

S U B A N D I
NIP. 050 057 578

Kerjasama Inforemasi Dengan
Mas Media

#REF!



#REF!





                                        BAGIAN HUMAS SETDA KABUPATEN LUMAJANG

1 KEPALA DINAS KOMINFO Pembina Utama Muda/IV c 19670606 199202 1 001 1

2 SEKRETARIS DINAS 
KOMINFO Pembina Utama Muda/IV c  19840518 201101 1 014 2

3 KABID APLIKASI 
INFORMATIKA Pembina / IV a  19710315 200003 2 003 

3

4 KABID INFORMASI  PUBLIK Penata Tk.I/ III d  19730427 200604 1 006 4

5 KABID KOMUNIKASI 
PUBLIK Penata Tk.I/ III d  19730427 200604 1 006 5

6 PRANATA HUMAS MUDA Penata Tk.I/ III d  19681009 199202 1 003 6

7 KASI PENYELENGGARAAN 
STATISTIK SEKTORAL Penata / III C  19740618 199403 1 005 7

8 KASUBBAG PERENCANAAN 
DAN KEUANGAN Penata Tk.I/ III d 19860710 200903 2 005 8

9 KASUBBAG UMUM DAN 
KEPEGAWAIAN Penata Tk.I / III d 19691003 199803 2 006 9

10 KASI PENYELENGGARAAN 
PERSANDIAN Penata Tk.I / III d  19660814 199403 1 010 10

11 PRANATA HUMAS MUDA Penata Tk.I / III d  19800229 201001 1 011 11

12 PRANATA HUMAS MUDA Penata / III c  19820411 200903 1 002 12

13 PRANATA KOMPUTER MUDA Penata / III c  19800926 201001 1 007 13

14 PRANATA KOMPUTER MUDA Penata / III c  19810817 200501 1 011 14

15 SURTIYATI INSIYAH Staf Penata Muda Tk.I / III b  19681023 199003 2 004 15

16 Staf Penata Muda / III / a  19900223 201903 1 003 16

17 Staf Penata Muda / III / a  19950313 201903 2 020 17

18 Staf Penata Muda / III / a  19840224 200604 2 010 18

19 Staf Pengatur Tk.I / II d  19660925 199403 1 009 19

20 Staf Pengatur / II c  19931215 201903 1 009 20

21 Staf Pengatur Muda Tk.I / II b  19710814 200801 1 013 21

22 Staf Pengatur Muda / II a  19720112 200604 1 011 22

23 Staf Pengatur Muda / II a  19810212 201406 1 003 23

24 Staf Pengatur Muda Tk.I / II b  19680820 200701 1 020 24

JML. Personil : 24 ORANG

Sakit :
Ijin   :
TK   : 
DL   :

Hadir
Kurang

KETERANGAN

FRANSISCA BUNGA AYU L.D, 
S.Pd, SD
KARSO

SUGENG GUNAWAN

LULUK AZIZAH, SKM, M.Kes

JONI HIDAYAT, SE

CATATAN

SUMARI

MUHAMMAD RIZAL 
ALVIANSYAH, A.Md

HENDRI SETYAWAN, S.I.Kom

JOKO SRI MARDIYANTO, SH

RIDWAN EFFENDY, S.Pd

LAYLI FAJRIAH, SH

NIKO ADE PRASETIA, S.Kom

EKO PURWANTO, A.Md

PURI LIA PERMATA GINAYU 
HERMANTO, SE

NAMA

AGUS SANTOSO

FAIRUZ SHOFINDA, S.Si

JABATAN

AGUS SUSWANTO

IDRUS, A.Md

JOKO DWI LAKSONO, S.Sos, 
MM

MUSTAQIM, S.HI.,M.A.

MUSTAQIM, SHI

SRI HARTATIK

JAENAL WAHYUDI

N I P TANDA TANGANPangkat/Golongan

DAFTAR HADIR KARYAWAN KARYAWATI
 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN LUMAJANG

TANGGAL :      

NO

PELAPOR APEL,

..................................................

KEPALA DINAS
KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Ir. PAIMAN
Pembina Utama Muda

NIP. 19670606 199202 1 001



                                        BAGIAN HUMAS SETDA KABUPATEN LUMAJANG

1 PRANATA HUMAS PERTAMA IX 19920827 202321 2 042 1

2 PRANATA HUMAS PERTAMA IX 19960420 202321 2 018 2

3 PRANATA HUMAS PERTAMA IX  19950527 202321 2 017 
3

JML. Personil : 3 ORANG

Sakit :
Ijin   :
TK   : 
DL   :

DAFTAR HADIR KARYAWAN KARYAWATI
 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN LUMAJANG

TANGGAL :      

NO NAMA JABATAN Golongan N I P

KETERANGAN

TANDA TANGAN

AGNES CANTIKA DWI 
SETIAVANI, S.I.Kom
INDAH AYU 
PURNAMASARI, S.I.Kom
MEILANIZA FAZZIRA, 
S.I.Kom

CATATAN

Hadir
Kurang

PELAPOR APEL,

..................................................

KEPALA DINAS
KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Ir. PAIMAN
Pembina Utama Muda

NIP. 19670606 199202 1 001



NO NAMA JABATAN

1 ACHMAD HERI SUSANTO Pengemudi 1

6 AHMAD FERDIANSYAH Pengolah Informasi dan Komunikasi 6

7 AHMAD ZAKARIA Petugas Keamanan (Radio) 7  DD

8 AIKEN ANDRA NOFARINA, S.I.Kom Pengelola Informasi Kerjasama 8

9 AINUL YAKIN Pengadministrasi Pengaduan Publik 9

AL VAREZEL HASAN MUBAROK Pengolah Informasi dan Komunikasi

10 ARIESTA YUGA LAVITASARI Pengolah Informasi dan Komunikasi 10

11 BOBBY WIDJAYANTO, S.I.Kom Penata Liputan 11

12 CIKO ALI MUSTOFA Pengolah Informasi dan Komunikasi 12

13 DIDI PRAMUJIANTO, SE Pengolah Data Laporan 
Pertanggungjawaban Bendahara 13

14 DWI ANDIKA DHARMAWAN, S.E Penata Liputan 14

15 EDI JUNAEDI Teknisi Alat Elektro dan Alat Komunikasi 15

16 EMILDA DWI PRATIWI, SM Pengadministrasi Umum 16

17 FAT ARASY SUSETYO Pengolah Bahan Perencanaan 17

18 GALIH WIDHI KURNIAWAN, S.Si, MAP Pengolah Bahan Perencanaan 18

19 HERMANSAH Pramu Kebersihan 19

20 IMAM ARIEF BUSTOMI Pengolah Informasi dan Komunikasi 20

21 KURNIAWAN ARI NUGROHO Pengadministrasi Umum 21

22 LAILI AJENG PRAWESTRI, S.Pd Pengelola Data Verifikasi Dan Evaluasi Uji 
Coba Siaran Radio 22

23 M. FENDI KURNIAWAN, ST Analis Sistem Informasi dan Jaringan 23

24 M. KHOIRUL ANAM, SE Pengelola Media Center dan Kemitraan 
Media 24

25 MUHAMMAD SYAHRUL FADLILLAH, S.Sos Penata Liputan 25

26 MAULANA JIMY KURNIAWAN Pengolah Informasi dan Komunikasi 26

28 MUCHAMAD MASHUDI Teknisi Jaringan Instalasi 28

29 MUHAMMAD DIKKY AP Pengolah Informasi dan Komunikasi 29

MUHAMMAD WAHYU IZZUDIN Teknisi Produksi Multimedia dan WEB

30 NURUS SALMAH, S.Kom Analis Sistem Informasi 30

31 PRICILIAN INDAH MUSTIKA, S.Si Analis Statistik 31

32 RIZKA HARTAMI PUTRI, S.Pd Pengelola Kepegawaian 32

33 RIZKI SURYA AMELIA, SE Pengelola Data Verifikasi Dan Evaluasi Uji 
Coba Siaran Radio 33

34 RAHMAD ARIF TRIANTONO, A.Md, AK Penata Liputan 34

35 REZA ALIF AKHMAD, S.Ak Penata Liputan 35

ROFIUL ANBIYA', S.Pd Penata Liputan

36 SILVY NIHAYAH, S.AP Pengolah Data Laporan Keuangan 36

37 SUBAHRI ARDIANTO Pengadministrasi Umum 37

38 TAOFIK HIDAYAT Pengadministrasi Keuangan 38

39 WIDYA DWI RESTANTI, S.ST Pengadministrasi Umum 39

40 YONGKY DWI CAHYADI Pengolah Informasi dan Komunikasi 40

DAFTAR HADIR TENAGA HONORER

TANGGAL :       
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN LUMAJANG

TANDATANGAN



41 YOPI WAHYU PURWANTO, S.Kom Analis Sistem Informasi 41

NIP. 19840518 201101 1 014

KEPALA DINAS
KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN LUMAJANG

MUSTAQIM, SHI
Penata Tk.I

PELAPOR APEL,

............................................................



NO NAMA STATUS TANDA 
TANGAN KET*)

1 MUSTAQIM, S.HI.,M.A. PNS

2 LULUK AZIZAH, SKM, M.Kes PNS

3 JOKO SRI MARDIYANTO, SH PNS

4 JONI HIDAYAT, SE PNS

5 IDRUS, A.Md PNS

6 LAYLI FAJRIAH, SH PNS

7 PURI LIA PERMATA GINAYU HERMANTO, SE PNS

8 SRI HARTATIK PNS

9 AGUS SUSWANTO PNS

10 JOKO DWI LAKSONO, S.Sos, MM PNS

11 RIDWAN EFFENDY, S.Pd PNS

12 NIKO ADE PRASETIA, S.Kom PNS

13 EKO PURWANTO, A.Md PNS

14 SURTIYATI INSIYAH PNS

15 HENDRI SETYAWAN, S.I.Kom PNS

16 FAIRUZ SHOFINDA, S.Si PNS

17 FRANSISCA BUNGA AYU L.D, S.Pd, SD PNS

18 KARSO PNS

19 MUHAMMAD RIZAL ALVIANSYAH, A.Md PNS

20 AGUS SANTOSO PNS

21 JAENAL WAHYUDI PNS

22 SUGENG GUNAWAN PNS

23 SUMARI PNS

24 AGNES CANTIKA DWI SETIAVANI, S.I.Kom PPPK

25 INDAH AYU PURNAMASARI, S.I.Kom PPPK

26 MEILANIZA FAZZIRA, S.I.Kom PPPK CM

27 ACHMAD HERI SUSANTO Tenaga Kerja Upah Bulanan

28 AHMAD FERDIANSYAH Tenaga Kerja Upah Bulanan

29 AHMAD ZAKARIA Tenaga Kerja Upah Bulanan DD

30 AIKEN ANDRA NOFARINA, S.I.Kom Tenaga Kerja Upah Bulanan

31 AINUL YAKIN Tenaga Kerja Upah Bulanan

DAFTAR HADIR APEL
PADA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN LUMAJANG

HARI :
TANGGAL : 2023
APEL : PAGI / SORE *



32 AL VAREZEL HASAN MUBAROK Tenaga Kerja Upah Bulanan

33 ARIESTA YUGA LAVITASARI Tenaga Kerja Upah Bulanan

34 BOBBY WIDJAYANTO, S.I.Kom Tenaga Kerja Upah Bulanan

35 CIKO ALI MUSTOFA Tenaga Kerja Upah Bulanan

36 DIDI PRAMUJIANTO, SE Tenaga Kerja Upah Bulanan

37 DWI ANDIKA DHARMAWAN, S.E Tenaga Kerja Upah Bulanan

38 EDI JUNAEDI Tenaga Kerja Upah Bulanan

39 EMILDA DWI PRATIWI, SM Tenaga Kerja Upah Bulanan

40 FAT ARASY SUSETYO Tenaga Kerja Upah Bulanan

41 GALIH WIDHI KURNIAWAN, S.Si, MAP Tenaga Kerja Upah Bulanan

42 HERMANSAH Tenaga Kerja Upah Bulanan

43 IMAM ARIEF BUSTOMI Tenaga Kerja Upah Bulanan

44 KURNIAWAN ARI NUGROHO Tenaga Kerja Upah Bulanan

45 LAILI AJENG PRAWESTRI, S.Pd Tenaga Kerja Upah Bulanan

46 M. FENDI KURNIAWAN, ST Tenaga Kerja Upah Bulanan

47 M. KHOIRUL ANAM, SE Tenaga Kerja Upah Bulanan

48 MUHAMMAD SYAHRUL FADLILLAH, S.Sos Tenaga Kerja Upah Bulanan

49 MAULANA JIMY KURNIAWAN Tenaga Kerja Upah Bulanan

50 MUCHAMAD MASHUDI Tenaga Kerja Upah Bulanan

51 MUHAMMAD DIKKY AP Tenaga Kerja Upah Bulanan

52 MUHAMMAD WAHYU IZZUDIN Tenaga Kerja Upah Bulanan

53 NURUS SALMAH, S.Kom Tenaga Kerja Upah Bulanan

54 PRICILIAN INDAH MUSTIKA, S.Si Tenaga Kerja Upah Bulanan

55 RIZKA HARTAMI PUTRI, S.Pd Tenaga Kerja Upah Bulanan

56 RIZKI SURYA AMELIA, SE Tenaga Kerja Upah Bulanan

57 RAHMAD ARIF TRIANTONO, A.Md, AK Tenaga Kerja Upah Bulanan

58 REZA ALIF AKHMAD, S.Ak Tenaga Kerja Upah Bulanan

59 ROFIUL ANBIYA', S.Pd Tenaga Kerja Upah Bulanan

60 SILVY NIHAYAH, S.AP Tenaga Kerja Upah Bulanan

61 SUBAHRI ARDIANTO Tenaga Kerja Upah Bulanan

62 TAOFIK HIDAYAT Tenaga Kerja Upah Bulanan

63 WIDYA DWI RESTANTI, S.ST Tenaga Kerja Upah Bulanan

64 YONGKY DWI CAHYADI Tenaga Kerja Upah Bulanan

65 YOPI WAHYU PURWANTO, S.Kom Tenaga Kerja Upah Bulanan

Rekapitulasi
Jumlah :   65
Kurang :
Hadir :

Keterangan



Mengetahui :
Plt. KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN LUMAJANG

MUSTAQIM, S.HI.,M.A
NIP. 19840518 201101 1 014

Keterangan
Sakit :   
DL/DD :
Cuti :
Ijin :
TK :

PENANGGUNG JAWAB APEL

MUSTAQIM, S.HI.,M.A.
NIP. 19840518 201101 1 014
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