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1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara; 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 Jo. PP 45/1990 tentang Izin Perkawinan dan Perceraian bagi | 5  \enaetahui tugas dan fungsi mekanisme proses Penetapan ljin/Keterangan Perceraian PNS
Pegawai Negeri Sipil;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil;

4. Peraturan Kepala BKN Nomor 21 Tahun 2010 tentang Ketenruan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor
53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil

E 1. ATK;
2. Komputer;
3. Meja/Kursi.

Disimpan sebagai data manual.




Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan Pemohon | Bupati | Kepala | Pengelola | Sekda | Inspektorat Kelengkapan Walktu Qutput
BKD Daerah
Pemohon (OFfp) mernyampaikan surat Berkas pengajuan ljin'Keterangan | surat Pengantar dari
1| permohonan ljin/Keterangan Perceraian o Perceraian sesuai persyaratan yang 5 menit OPD
kepada Bupati Lumajang ditentukan
Bupati mendisposisi surat kepada Kepala v [ Berkas pengajuan ljin/Keterangan o
2 | BKD Kabupaten Lumajang untuk | LII Perceraian sesuai persyaratan yang Smenit | Disposisi
ditindakdanjuti ditentukan dan surat pengantar dari OPD
Kepala BKD menugaskan pengelola secara Disposis: Buoali terhacn berk
berjenjang untuk memeriksa berkas isposisi Bupati terhadap berkas _
3 penggjuan ljin/Keterangan Percelraian dan | I pengajuan ljinKeterangan Perceraian 5 menit | Disposisi
menyiapkan konsep surat pemeriksaan sesuai persyaratan yang ditentukan dan
kepada Inspektorat Daerah Kabupaten surat pengantar dari OPD
Lumajang - - t
Pengelola memeriksa pengaiuan berkas Onsep surd
ijin/Keterangan Perceraian dan Disposisi Kepala BKD, Kabid PKAP, Pemeriksaan yang telah
menyiapkan konsep surat pemeriksaan Kasubbid Disiplin dan Penghargaan mendapat paraf dari
kepada Inspektorat Daerah Kabupaten j terhadap berkas pengajuan 120 Kasubbid Disiplin dan
4 Lumajang, selanjutnya menyampaikannya 4 ljin/Keterangan Perceraian sesuai menit | Penghargaan, Kabid
kepada Sekretaris Daerah Kabupaten persyaratan yang ditentukan dan surat PKAP, Kepal.alBKD,‘
Lumajang secara berjenjang untuk pengantar dari OPD Asisten Administrasi
ditandatangani Umum
Sekretaris Daerah menandatangani konsep
Surat Pemeriksaan, kemudian h 4 -
menyerahkannya kembali kepada Kepala Tidak <> ” Konsep surat Pemeﬁksaan yang t(_alqh g:nrgttZIea r;‘qenksaan
5 | BKD c.q Pengelola untuk diserahkan a mendapat paraf dari Kasubbid Disiplin 15 menit | ditandatangani
kepada Inspektorat Dasrah. dan Penghargaan, Kabid PKAP, Kepala Sekretaris Daerah
Jika konsep surat idak disetujui, BKD, Asisten Administrasi Umum Kabupaten Lumajang
dikembafikan lagi kepada pengefola uniuk
diperbaiki
Inspektorat Daerah melakukan 20 \ Hasil
pemeriksaan terhadap pemohon beserta If Surat Pemeri . aporan Hasi
§ pasangannya, kemudian mengirimkan hasil tl urat Pemeriksaan menit | Pemeriksaan

pemeriksaan tersebut kepada Kepala BKD




Pelaksana Mutu Baku Ket

No Kegiatan Pemohon ;: Bupati | Kepala | Pengelola | Sekda | Inspektorat Kelengkapan Walktu Cutput

BKD Daerah
Kepala BKD menugaskan pengelola secara
berjenjang untuk menindaklanjuti Laporan [ e . . . N

7 Hasit Pemeriksaan sesuai dengan saran Laporan Hasit Pemeriksaan 5 menit | Disposisi

Inspektorat Daerah
Disposisi Kepala BKD, Kabid PKAP dan Konsep Surat

8 ﬁf;‘g:t'::g;”emg‘ft "gi‘:ﬁp Surat 3] Kasubbid Disiplin dan Penghargaan 60 menit | fjinKeterangan
! gan Ferce terhadap Laporan Hasil Pemeriksaan Petceraian
Kepala BKD menandatangani Konsep Tldak
Surat ljin/Ketsrangan Perceraian bagi PNS
dengan Gol. Ruang iVfa ke bawah <>_1
Sekda menandatangani Konsep Surat , Surat ljinKeterangan

9 | jiKeterangan Perceraian bagi PNS EZ?::&S:W Surat lin/Keterangan 10 Menit | Peroeraian yang telah
dengan Gol. Ruang {Vfa ke atas ditandatangani
Jika tidak sesuai dikembalikan kepada v
Pengelola untuk diperbaiki g
Pengetola menyiapkan Surat N . .

10 | ljin/Keterangan Perceraian unfuk 'J: tsellj;tclijig::;gﬁngﬁr Perceraian yang 10 Menit g:z;gggizznngar;
diserahkan kepada Pemohon g pe
Pemohon menefima Surat fjin/Keterangan N . o+ | Surat ljin/Keterangan

1 Perceraian kepada Pemohon C e Surat ljin/Keterangan Perceraian 5 menit

Percaraian




