INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Kepala Bagian Administrasi Pemerintahan
Tugas : Menyiapkan perumusan

pembinaan administrasi dan pembinaan sumber daya serta aparatur di bidang Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah serta Kerjasama dan Penataan Wilayah.administrasi

(o) I &, I OV ]

Tujuan

dan sumber daya di bidang Kerjasama dan Penataan Wilayah
Fungsi 1

2.

Pelaksanaan penyiapan dan pengoordinasian perumusan kebijakan di bidang Admnistrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah, Kerjasama dan Penataan Wilayah;

Pelaksanaan koordinasi dan penyusunan program/kegiatan serta petunjuk teknis/petunjuk pelaksanaan di bidang Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah,
Kerjasama dan Penataan Wilayah

. Pelaksanaan pembinaan, sosialisasi, supervisi, bimbingan dan konsultasi di bidang Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah, Kerjasama dan Penataan Wilayah

Pelaksa‘naan monitoring . dan evaluasi di bidang Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah, Kerjasama dan Penataan Wilayah;
Pemberian saran dan pertimbangan mengenai langkah — langkah dan tindakan — tindakan yang perlu diambil di bidang Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah, Kerjasama dan

- Pelaksanaan tugas dan fungsi lain yang diberikan oleh Sekretaris Daerah serta Asisten Pemerintahan sesuai dengan tugas dan fungsinya

: Meningkatnya Kepuasan Masyarakat pada layanan Bagian Administrasi Pemerintahan

Indikator : Indeks Kepuasan Masyarakat

Tujuan

1 ) Jumlah jenis layanan Jumlah jenis layanan yang difasilitasi Bagian Administrasi Kabag. Administrasi
Meningkatnya Pelayanan Pemerintahan Pemerintahan
Administrasi dan Perkantoran

2 Meningkatnya pemeliharaan |Jumlah Sarana dan Prasaranayang |Jumlah sarana dan prasarana yang dipelihara Bagian Administrasi

rutin/berkala sarana dan dipelihara
prasarana perkantoran

Pemerintahan

3 Meningkatnya . Dokumen Akuntansi
Pengembangan Sistem Presentase Pelaksanaan Sistem

Pelaporan Capaian Kinerja

. ¢ . _ Jumlah Pelaporan Capaian Kinerja dan Keuangan yang dilaksanakan x 100% Dokumen Aset
Pelaporan Capaian Kinerja dan Jumlah Pelaporan Capaian Kinerja dan Keuangan yang ditargetkan 9

Keuangan
dan Keuangan
4 Terwujudnya penyelenggaan |Presentase Peningkatan Bagian Administrasi
pemerintahan umum Penyelenggaraan Pemerintahan _ Jumlah Penyelenggaraan Pemerintahan Umum yang dilaksanakan % 100% Pemerintahan
Umum =

Jumlah Penyelenggaraan Pemerintahan yang ditargetkan

Lumajang, Februari 2020

Kepala Bagian Adminjstrasi Pemerintahan

ARIF HERI KURNIAWAN, S.IP, M.Si
NIP. 19870404 200701 1 002




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

#abatan : Kasubag Kerjasama dan Penataan Wilayah
ugas : Menyiapkan perumusan kebijakan, men inasi i
‘ ) goordinasikan pelaksanaan t itori ; : ; : i .
sumber daya di bidang Kerjasama dan Penataan WiIayaFr: ugas dan fungsi, monitoring dan evaluasi program kegiatan dan penyelenggaraan pembinaan teknis, administrasi dan
P T vt T R TR v MR AR B i == = F
% o \ : g ; 1 ii"l B 3
: : 2 3 5 6
'l:\/l:m'ng';katnya Pelayanan Jumlah kebutuhan operasional Jumlah kebutuhan operasional perkantoran yang dilaksanakan Bagian Administrasi Kasubag Kerjasama
ministrasi dan perkantoran yang dapat dipenuhi Pemerintahan dan Penataan Wilayah
Perkantoran
2 Meningkatnya pemeliharaan|Jumlah sarana dan prasarana Jumlah sarana dan prasarana yang dipelihara Bagian Administrasi

rutin/berkala sarana dan
prasarana perkantoran

yang dipelihara sehingga dalam
kondisi layak pakai

Pemerintahan

3 Terwujudnya Sistem
Pelaporan Capaian Kinerja
dan Keuangan

Jumlah dokumen RKA yang
tersusun

Jumlah Dokumen RKA yang disusun

Bagian Administrasi
Pemerintahan

4 Meningkatnya kerjasama
dan penataan wilayah

Jumlah Mou dan PKS yang
dimonitoring pasca ditetapkan

Jumlah MoU dan PKS yang dimonitoring pasca ditetapkan

SK TKKSD
Instansi terkait

Jumlah Dokumen Penetapan
Batas wilayah Kecamatan

Jumlah Dokumen Penetapan Batas yang disusun

Dokumen Penetapan
Batas

Topdam

ARIF HERI KU

Pihak kedua,
Kepala Bagian Administrasi
Pemercintahan

NIP. 19870404 200701 1 002

Lumajang, Februari 2020
Pihak pertama,
Kasubag Kerjasama dan
Pe iayah

5

HARIS HERMANSYAH

NIP. 19680813 199403 1 006




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020

BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

: Kepala Sub Bagian Administrasi Pemerintahan dan Otonomi Daerah

program dan kegiatan, mengoordinasikan, mengawasi dan mengendalikan, pembinaan Administrasi Pemerintahan dan Otonomi

S :«klnti’ik\ato *Kiner}.ag\l.itama~z~5; -

3;.

Sumber Data

5

Jumlah peringatan Otoda yang
terfasilitasi

Jumlah Peringatan Otoda yang diselenggarakan

pada tahun 2020

Laporan Kegiatan
Pelaksanaan Upacara
Otoda

Kepala Sub Bagian Administrasi
Pemerintahan dan Otonomi Daerah

Jumlah Kecamatan yang dibina
tentang PATEN

Jumlah Kecamatan yang di monitoring dan di

evaluasi pada tahun 2020

Laporan Monitoring dan
Evaluasi PATEN

Kepala Sub Bagian Administrasi
Pemerintahan dan Otonomi Daerah

Jabatan
Tupas : Menyusun rencana, melaksanakan
9 Daerah.
- No Kinerja‘Utama
1 2
1. Meningkatnya Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan
dan Fasilitasi Otonomi Daerah
2. Meningkatnya Pembinaan
Pelayanan Administrasi Terpadu
Kecamatan (PATEN)
3. Terfasilitasinya penyusunan LKPJ,
LPPD, dan ILPPD

Jumlah OPD vyang dibina
penyusunan dokumen LKPJ,
LPPD dan ILPPD

Jumlah OPD yang mengirimkan Dokumen Pendukung
LKPJ, LPPD dan ILPPD pada saat kegiatan desk

Berita Acara Desk

Kepala Sub Bagian Administrasi
Pemerintahan dan Otonomi Daerah

Pihak kedua,
Kepala Bagian Administrasi
Pemerintahan

ARIF HERI KURNIAWAN, S.IP, M.Si

NIP. 19870404 200701 1 002

Lumajang,

Februari 2020

Pihak pertama,

erintahan




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKIl) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Pengadministrasi Keuangan
Tugas Melakukan keglatan pencatatan dan pendokumentasmn di bldang keuangan P -
s : : - engqggung- 4
F_No i Kinerja Utama TR Indlkator Kmerja Uta : FormuIaIPenjelasan Sumber Data Jav'v”ab
i A ¥ ’ X R
1 2 3 4 5 6
1! Terwujudnya Sistem | Jumlah RKA dan PAK Bagian | Jumlah dokumen RKA Bagian Adm.Pemerintahan Tahun Anggaran 2020 1. Ren§tra Aci Qhamar
Pelaporan Capaian Kinerja | Administrasi Pemerintahan yang 2. Renja Kartika
dan Keuangan tersusun 3. KAK
4. Standar Biaya
2 Meningkatnya Tertib | Jumlah Dokumen Laporan Kinerja (LKj) | Jumlah Dokumen Laporan Kinerja (LKj) Subbagian Administrasi Pemerintahan 1. Laporaﬁ Hasil Kegiatan Aci phamar
Administrasi Pelaporan Eselon IV yang dibantu penyusunannya dan Otonomi Daerah serta Subbagian Kerjasama dan Penataan Wilayah 2. Perjanjian Kerja Kartika
Tribulan | s/d IV Tahun 2020 3. Rencana Kera
Jumlah Laporan Catatan Atas Laporan | Jumlah Laporan Catatan Atas Laporan Keuangan (Calk) Bagian Administrasi 1. Dokumen Akuntansi Aci phamar
Keuangan (Calk) Pemerintahan Tahun Anggaran 2020 2. Dokumen Aset Kartika
Jumlah Dokumen Rencana Kinerja yang | Jumlah Dokumen Rencana Kinerja Bagian Administrasi Pemerintahan Tahun 1. Renstra Aci Dhamar
tersusun (Renja) Anggaran 2020 2. KAK Kartika
Jumlah Dokumen LKPj, LPPD, ILPPD | Jumlah Dokumen LKPj, LPPD, ILPPD dan SPM Bag. Adm. Pemerintahan Tahun | 7. Dokumen LPPD OPD Aci Dhamar
dan SPM Bag. Adm. Pemerintahan yang | 2019 2. Dokumen capaian SPM Kartika
tersusun OPD
3 Meningkatnya fasilitasi | Jumlah Dokumen MoU dan PKS yang | Jumlah Dokumen MoU dan PKS yang sudah ditandatangani 1. Dokumen MoU yang Aci Dhamar
kerjasama antar Kabupaten, | difasilitasi sudah di tanda tangani Kartika
Provinsi, dan Pihak ketiga 2. Dokumen PKS yang
yang berbadan hukum sudah di tanda tangani
4 Meningkatnya Batas | Jumlah Dokumen penetapan batas | Jumlah dokumen penetapan batas wilayah kecamatan Tempeh, Kunir, 1. Dokumen penetapan Aci Dhamar
Kecamatan yang ditegaskan wilayah kecamatan Sumbersuko, Lumajang, Sukodono, Padang, Kedungjajang, Klakah, Ranuyoso batas kecamatan Kartika
Lumajang, Februari 2020
Pihak kedua, Pihak pertama,

Kasubag Kerjasama dan
Penatagn Wilayah

HARIS HERMANSYAH
NIP. 19680813 199403 1 006

Pengadministrasi Keuangan

/
-

ACI DHAMAR KARTIKA

NIP. 19860805 200604 2 004




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : pengadministrasi Keuangan
Tugas

- Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian di bidang keuangan.

2 3 4 5 6
1 Meningkatnya Fasilitasi|Presentase kebutuhan Konsumsi & sarana rapat SEPTINA KUSUMA DEVI
Kerjasama antar  Kabupaten,|sarana/materi rapat Materira
. ; : ; pat
PFOVIHSL dan plhak ketiga yang Jumlah Kebutuhan Sarana & Materi Rapat x100
Jumlah Rapat Notulen rapat
berbadan hukum .
Dokumentasi
2 Meningkatnya Batas Kecamatan |Pesentase surat yang Arsip Surat Dinas Bagian] SEPTINA KUSUMA DEVI
yang ditegaskan didistribusikan ke OPD Jumiah Surabyang dldistrinusan .. o Administrasi Pemerintahan
Jumlah Surat yang ditargetkan .
Tanda Terima Surat
3 Terwujudnya sistem pelaporan Pesentase Surat Bukti belanja SEPTINA KUSUMA DEVI
capaian kinerja dan keuangan Pert'angguanggjawaban Jumlah SP] Bagian Administrasi Pemerintahan yang disusun 100 Laporan Kegiatan
Kegiatan yang tersusun Jumlah Laporan Keuangan bulanan dalam 1 tahun ¥ Notulen rapat
Laporan Akuntansi
Jumlah dokumen SPJ Tenaga | Jumlah laporan keuangan Tenaga Kerja Upah Bulanan yang disusun |Bukti belanja SEPTINA KUSUMA DEVI
Kerja Upah bulanan dalam 1 tahun
Jumlah Dokumen Jumlah Laporan keuangan Kasubag. Kerjasama yang disusun dalam 1 |Bukti belanja SEPTINA KUSUMA DEVI
Pertanggaungjawaban tahun Laporan Kegiatan
Keuangan PPTK Notulen rapat
Lumajang, 3 Maret 2020
plhak Kedua’ p'hak Pertama,
Kasubag Kerjasama dan Penataan Wilayah Pengadminis}?si Keuangan
Y
HARI RNﬂ\NSYAH SEPTINA KUSUMA DEVI, A. Md

NIP. 19680813 199403 1 006



INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKl) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Pengelola Akuntansi
Tugas : Melakukan kegiatan pengelolaan dan penyusunan laporan di bidang akuntansi
jeiasan | SumberData | Penangguingdawab |
" 5 6
1. | Meningkatnya Tertib | Presentase Dokumen Anjab 1. Permen No. 41 VENY DIA
Administrasi dan Peta Jabatan Bagian | _JumlahDokumen Yang Tersusun_, 4o Tahun 2018 KENCANA, SE
Pelaporan Administrasi Pemerintahan Jumlah Dokumen Yang Ditargetkan 2. Permen No. 25
Tahun 2016
Jumlah Laporan Aset Bagian 1. KIB VENY DIA
Administrasi Pemerintahan | Jumlah Aset yang dimiliki oleh 2. KIR KENCANA, SE
selama 2 semester yang | Bagian Administrasi Pemerintahan | 3. Mutasi BMD
dibantu penyusunannya
Jumlah L Realisasi Jumlah Realisasi A MEHF T
umlah Laporan Realisasi umlah Realisasi Anggaran yang LKPD KENCANA. SE
Anggaran yang tersusun terserap
Kemenkes VENY DIA
Jumlah Germas yang di Kesehatan Direktorat KENCANA, SE
Jumlah Laporan Germas yang . .
O selenggarakan pada Bagian Promosi Kesehatan
Administrasi Pemerintahan dan Pemberdayaan
Masyarakat
Jumlah Laporan Droping dan ’ . VENY DIA
, ; Jumlah ATK yang di dapat dari
Mutasi ATK yang dibantu Bagian Umum RKBU KENCANA, SE

penyusunannya




Jumlah Dokumen PUG
(Gender) yang tersusun

Jumlah Kegiatan yang sudah di

ARG kan oleh Bagian Administrasi
Pemerintahan

{ Instruksi Presiden r VENY DIA

Nomor 9 Tahun 2000 KENCANA, SE
tentang

|

1

yang disusun

Pengarusutamaan 1

Gender \

Jumlah Laporan Jumlah Dokumen Laporan 1. RKA VENY DIA 3
Pembangunan yang tersusun Pembangunan dan Barang Jasa 2. SP2D KENCANA, SE

Pihak kedua,

Kasubag Kerjasama dan Penataan Wilayah

~
HARIS HERMANSYAH
NIP. 19680813 199403 1 006

Lumajang, Februari 2020
Pihak pertama,
Pengadministrasi pegawaian

VENY DIA KENCANA, SE




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020

BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Pengadministrasi Kepegawaian
Tugas : Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian di bidang kepegawaian.
" No Kinerja'Ut;rﬁé:, g FBrmu’IaIPeﬁjglasan : Sumber Data Penanggung Jawab
7 2 ' e _ . :
Meningkatnya fasilitasi Konsumsi rapat, materi
1 penyusunan Dokumen|Presentase kebutuhan sarana / _ Jumlah kebutuhan sarana dan materi rapat yang dilaksanakan X 100% rapa_t, sarana fapat ‘
LKPJ, LPPD, ILPPD, dan|materi rapat ~ 7 Jumlah kebutuhan sarana dan materi rapat ditargetkan e Bagian Administrasi
SPM dari OPD Pemerintahan
Jumlah P . TPP PNS Data daftar hadir pada
Bum.a Ajng.a;uan ip —_—— Jumlah pengajuan TPP yang diajukan aplikasi Siperlu  Bagian
Figian Somimstrasi EermSHmeE A Administrasi Pemerintahan
5 Meningkatnya Tertib Presentase Updating Laporan dan | _ jumlah Laporan dan Data yang updating " Data ASN pada aplikasi
Administrasi Kepegawaian |Data Kepegawaian ASN Bagian ~ Jumlah Laporan dan Data yang targetkanx 100% Siperlu Bagian
Administrasi Pemerintahan Administrasi Pemerintahan
Data capaian ASN
:(Jumlah Dokdmen SKF yang Jumlah Dokumen SKP yang disusun Bagian Administrasi
ik Pemerintahan
Jumlah Laporan Survey Kepuasan . . PUTRI NUR
K SKM
Masyarakat (SKM) yang tersusun Jumlah Laporan SKM yang disusun uesioner ANGGREINI

3 Meningkatnya Tertib
Administrasi Pelaporan

Jumlah Laporan PPID Tahunan
yang tersusun

Jumlah Laporan PPID yang disusun

Data pada PPID

Jumlah Dokumen Perjanjian
Kinerja Bagian Administrasi
Pemerintahan yang disusun
sampai dengan staf

Jumlah Dokumen PK yang disusun

Dokumen Anjab
Bagian Administrasi
Pemerintahan

Jumlah Laporan SPIP yang
tersusun

Jumlah Laporan SPIP yang disusun

Bagian Admnistrasi
Pemerintahan

Jumlah Dokumen SOP yang
tersusun

Jumlah Dokumen SOP yang disusun

Bagian Admnistrasi
Pemerintahan

Jumlah Dokumen IKU dan
Rencana Aksi yang tersusun

Jumlah Dokumen IKU dan Rencana Aksi yang disusun

Bagian Admnistrasi
Pemerintahan

Pihak kedua,
Kasubag Adminisfrasi Pemerintahan
dan Otori¢gmi daefah

ENNY ROSEI I, S.IP
NIP. 19910412|2¢1204 2 002

Dokumen PK

Lumajang, Februari 2020

Pihak pertama,
Pengadministr:

Kepegawaian

PUTRI NUR ANGGREINI,S.Kom




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG
Jabatan : Pengadministrasi Keuangan

Tugas : Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian di bidang keuangan

e

- Formula/Penjelas:

1 2 3 4

R P e PR RN 3 A T T S

6
Terwujudnya SistemlJumlah RKA dan PAK Bagian Jumlah RKA dan PAK Bagian Administrasi Pemerintahan yang dibantu
1 Pelaporan Capaian Kinerja|Administrasi Pemerintahan yang RKA & PAK RENDI HIDAYAT
Dan Keuangan. dibantu penyusunannya
. Persentase Laporan LKPJ, LPPD
Tereval D ’ :
2 L;:’.}la uLa:gga ILPP(E)kun[;:: ILPPD, dan SPM OPD yang sudah| jumlah 0PD yang sudaa dievaluasi dan diinput ke portal LPPD 100% Laporan LPPD RENDI HIDAYAT
SPM bari OPé dievaluasi dan diinput ke portal Jumlah Seluruh OPD X 0
LPPD online
Perseptase kebutuhan sarana / Jumlah rapat yang 'dtpenuht sarana dan matermyax 100% Materi rapat RENDI HIDAYAT
materi rapat jumlah Rapat
3 Meningkatnya Kecamatan
Yang Batasnya Ditegaskan [Jumlah dokumen penegasan batas 5 ; s
Kecamatan yang di inventarisir dan Jumlah dokumen penegasan batas Kecamatan yang di inventarisir dan dikirimkan Dokumen Batas Kecamatan RENDI HIDAYAT
dikirimkan ke Kecamatan terkait ke Kecamatan terkatt
Persentase pelaporan program
kegiatan Bagian Administrasi yang Jumlah Program Kegiatan yang sudah diinput ke portal musrenbang X 100% DPA & RKA RENDI HIDAYAT
2 Meningkatnya Tertib diinput pada portal Musrenbang Jumlah Program Kegiatan
Administrasi Pelaporan
Jumlah Dokumen Renstra yang dibantu penyusunann ya
Jumiah Dokumen Renstra yang Renstra & RPJMD RENDI HIDAYAT

dibantu penyusunannya

Lumajang, Februari 2020

Pihak Pertama

Kasubag Kerjgsama @\5‘

L
[

HARIS\HERMANSYAH
NIP. 19680813 199403 1 006

ataan Wilayah Pengadniinistrasi Keuangan

| HIDAYAT




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (1K1) TAHUN 2020
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Pramu Kebersihan
Tugas : Melakukan keglatan penynapan peralatan dan menjaga kebersuhan
No Kmerja Utama i lndnkator Klnerja Utama Suni’ber-Dat'a , Penangéung .Jaw;i;
1 2 3 : . '5 r e
Jumlah  waktu  dalam
; Jumlah waktu dalam rangka |Mushollah, Tempat Kerja dan Ruang
rangka membersihk ’ ’
g reimian membersihkan Kantor Kabag RIFKY SYAIFUL RIZAL
Kantor
Jumlah waktu pemenuhan |Jumlah waktu pemenuhan kebutuhan . .
kebutuhan Kantor Kantor Alat Kebersihan yang Dibutuhkan RIFKY SYAIFUL RIZAL
Meningkatnya  Pelayanan R di
1. Sarana  dan  Prasarana sentase Luku yang di Jumlah Buku yang Diarsi 9 jarsi i 1
et arsipkan sesuai register ]umlahyBuiu 5P . 100% Buku yang diarsip sesuai Register  |RIFKY SYAIFUL RIZAL
Jumlah  Dokumen SPJ .. -
yang dinventalisir dan gj|’“mlah Dokumen SPJ yang diinventalisir|, =, RIFKY SYAIFUL RIZAL
) dan di arsip
arsip
Jumlah Laporan Rekapan |Jumlah Laporan Rekapan Perjalanan |File Rekapan Perjalanan Dinas Luar
Perjalanan Dinas Dinas Daerah dan Dalam Daerah RIFKY SYAIFUL RIZAL
2.  [Meningkatnya CIQ AN Surat Disas Y1 i en syt Dinssyeng iacipken. |Bokumen Syt Register RIFKY SYAIFUL RIZAL
administrasi persuratan di arsipkan
Meningkatnya fasilitasi dan
kooedinasi PATEN dan Presentase surat yang o
3 ooeaqinasi didistribusikan kepada Jumlah Surat yang dtdlstrlbunkanx 100% Tanda Terima Surat RIFKY SYAIFUL RIZAL
Penyusunan Dokumen OPD terkait Jumiah Surat
LPPD, LKPJ dan ILPPD
Terlaksananya Evaluasi|Presentase  surat yang S —
4, Penyelenggaraan  Urusan |didistribusikan kepada ]wa e x 100% Tanda Terima Surat RIFKY SYAIFUL RIZAL
Otonomi Daerah OPD terkait
Lumajang, Februari 2020
Pihak pertama,
intahan dan Pramu Kebersihan
S.IP

NIP. 19910412 201206 ‘K_oo“z

RIFKY SYAIFUL RIZAL




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020

BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG
Jabatan

: Pengadministrasi Umum
Tugas

: Pengadministrasi Persuratan

1 Meningkatnya tertib administrasi
pelaporan Jumlah Laporan KBK yang tersusun Jumlah Laporan KBK yang disusun Bagian Administrasi Pemerintahan | DINDA YUNITA DWI MIRYATI
Jumlah surat masuk yang diterima, Jumlah Surat M iteri OPD TERKAIT DINDA YUNITA DWI M
didisposisi, didistribusikan umlah Surat Masuk yang diterima RYATI
Jumlah surat keluar yang di agendakan Jumlah Surat Keluar yang didistribusikan Bagian Administrasi Pemerintahan  |DINDA YUNITA DWI MIRYATI
Jumlah Surat Dinas yang di scan dan di
upload pada akun drive Bagian Jumlah Surat Dinas yang di scan dan di upload pada akun drive SURAT DINDA YUNITA DWI MIRYAT!
2 Meningkatnya tertib administrasi Administrasi Pemerintahan
persuratan

Jumlah waktu pengagendaan jadwal
kegiatan Kepala Bagian, Kasubag dan staf |Jumlah Agenda yang suda dijadwalkan

SURAT UNDANGAN DINDA YUNITA DWI MIRYATI
Bagian Administrasi Pemerintahan
lah La SKM di

Jumlah kuesioner hasil Survey Kepuasan Jumlah Laporan Jangdisisun
Masyarakat (SKM) yang di sebar pada KUESIONER SKM DINDA YUNITA DWI MIRYATI
responden dan dihimpun

Terlaksananya Evaluasi P : MATERI

e resentase Kebutuhan sarana/materi Jumlah kebutuhan sarana dan matert rapat yang dilaksanakan_
3 Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan apat Jumlah kebutuhan sarana dan materi rapat yang ditargetkan x100% KONSUMSI DINDA YUNITA DWI MIRYATI
dan Otonomi Daerah felpe DAFTAR HADIR
Lumajang, Februari 2020
Pihak kedua,

Pihak pertama,
Kasubag AdministraggPemerjntahan Pengadmu?l ftrasn Kepegawaian
dan Otonory 1

A", .

! )
DINDA Y!LIJNITA ! Wi MIRYATI

NIP. 19910412 $01206(2 002




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020

BAGIAN ADMINISTRAS| PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

Jabatan : Pengadministrasi Umum
T : ; .
ugas : Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian bahan dan dokumen umum.
No i
! 6
1 mig;ggl::tTya pemeliharaan P‘res.entase Kgndaraan Dinas yang Bagian Administas: MOHAMMAD YANI
In/berkala sarana dan dipelihara sehingga dalam kondisi | _ jumlah Kendaraan Dinas yang di pelihara 1009 Pemerintahan
prasarana perkantoran layak pakai Jumlah Kendaraan binas yang ditargetkan %
2 Meni_ngkatnya Tertib Jumlah draft laporan perjalanan Jumlah draft laporan perjalanan dinas Kepala Bagian Administrasi Bagian Administrasi
Administrasi Pelaporan dinas Kepala Bagian Administrasi |Pemerintahan yang disusun Pemerintahan
Pemerintahan
3 Terlaksananya Evaluasi Presentase persiapan gladi dan Bagian Administrasi
Penyelenggaraan Urusan |pelaksanaan Peringatan Otoda = Jumlah Kendaraan Dinas yang di pelihara__ 4 550, Pemerintahan
Pemerintahan dan Otonomi Jumlah Kendaraan DInas yang ditargetkan
Daerah
4 Meningkatnya fasilitasi dan |Presentase kebutuhan sarana/ Dokumen Penegasan

Koordinasi PATEN
Kecamatan

materi rapat

_ Jumlah kebutuhan sarana atau materi rapat yang sudah disiapkan x100%

Jumlah kebutuhan sarana atau materi rapat yang ditargetkan

Batas

ENNY

NIP. 19910412 2

Lumajang, Februari 2020
Pihak pertama,

Pengadministragi Umum

MOHAMMAD YANI
NIP. 19730521 200901 1 004




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) TAHUN 2020

BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN SETDA KABUPATEN LUMAJANG

rutin/berkala sarana dan
prasarana perkantoran

dipelihara sehingga dalam kondisi
layak

— Jumlah Perangkat Keras yang dipelihara sehingga dalam kondisi layak x 100%
Jumlah Perangkat Keras 0

Pemerintahan

3 Terpenuhinya kebutuhan
akan operasional
perkantoran bagi ASN

Jumlah kebutuhan operasional
perkantoran yang dipenuhi

Jumiah kebutuhan operasional perkantoran yang dipenuhi

Bagian Administrasi
Pemerintahan

4 Meningkatnya Batas Jumlah dokumen Penegasan Jumlah dokumen Penegasan Batas Kecamatan yang di inventarisir dan di  |Dokumen Penegasan
Kecamatan yang Batas Kecamatan yang di kirimkan ke Kecamatan terkait Batas
ditegaskan inventarisir dan di kirimkan ke
Kecamatan terkait
5 Meningkatnya tertip Jumlah Laporan Droping dan Jumlah Laporan Droping dan Mutasi ATK yang tersusun ATK

administrasi pelaporan

Mutasi ATK yang tersusun

Jumlah Laporan Aset Bagian
Administrasi Pemerintahan yang
tersusun selama 2 semester

Jumlah Laporan Aset Bagian Administrasi Pemerintahan yang tersusun
selama 2 semester

Laporan Aset

Jabatan : Pengadministrasi Umum
Tugas : Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian bahan dan dokumen umum.
‘ s % ! ,'.‘,,: ; A % L RV AR I
No -~ Kinerja Ufama it £ %qnnulall’gnjelasan At
LT % - B o
1 2 ' 4 6
Meningkatnya Fasilitasi Presentase Surat Undangan yang i ini i
. s Bagian Administras TURIBAT
Kerjasama antar telah terdistribusi ke OPD = lumiah S"ratlu: :a"ga" yang telah didistribusikan ke OPD , 4 (o4, Pe?nerintahaln l
Kabupaten, Provinsi, dan Jumlah Surat Undangan yang ditargetkan
pihak ketiga yang berbadan .
hukum Presentase Dokumen Kerjasama (lahDole Keri . . . Dokumen Kerjasama
yang sudah dikirimkan ke Pihak = [umien uremen e]:::g e ::f;:.i:::an ke Pihak Terlalt v 100%
terkait :
2 Meningkatnya pemeliharaan|Presentase perangkat keras yang Bagian Administrasi

Pihak kedua,
Kepala Bagian Administrasi

in
P r "

-
HARI ERMANSYAH
NIP. 19680813 199403 1 006

Lumajang, Februari 2020
Pihak pertama,

Pengadministrasi Umum

TURIBA
NIP. 19620406 200701 1 014
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