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A  D                            NIKASI  DAN

i           +o&ostENPEMERINTAH KABUPATEN  LUMAJANG
DINAS KOMUNIKASI  DAN INFORMATIRA

I.PKABUPATEN  LUMAJANG
BIDANG APLIKASI  INFORMATIKA N           t8tzEE3ff998021 o

NAMA SOP SOPLAYANTENi'EMBUATANAKUN
EMAIL

DASAR HUKUM KUALIFIRASI PELAKSANA
1.    Undang-Undang Nomor  11 Tahun 2008 1.   Kcpala Dinas Kominfo / Sekretaris Dinas Kominfo

tentang lnformasi dan Transasksi Elektronik 2.    Kepala Bidang Aplikasi lnformatika (API`IKA)
2.    Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 3.   Kepala Seksi Pengelolaan dan Pengembangan

tentang Keterbukaan lnformasi Publik Infrastruktur SPBB3.    Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
4.   Administrator Mail servertentang Pelayanan Publik

4.    Peraturan Pemcrintah Nomor 96 tahun 2012 5.    Pengguna
tentang pelaksanaan Undang-Undang Nomor
25 Tahun 2009 tcntang Pelayanan Publik

5.    Peraturan Menteri pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor  15
tahun 2014 tentang Pedoman Standard
Pelayanan

6.    Peraturan Daerah Nomor 8 tahun 2016
tentang Pelayanan Publik

7.    Peraturan Dacrah Nomor 16 tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah

8.    Peraturan Bupati Lumajang Nomor 7 tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Uralan Tugas dan Fungsi Serta
Tata Keria Dinas Komunikasi dan Informatika

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
SOP surat masuk / surat keluar I.     Komputer

2.    Jaringan LAN / Internet
3.     Server
4.     Web Browser
5.      ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1.   Pelaksana bcrtanggungjawab atas 1.   Arsip surat masuk

pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan 2.   Pcncatatan aktifitas pengelolaan mail server
dan ditetapkan

2.   Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku
terkait perlengkapan waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
haru s dipertanggungj awabkan oleh pelaksana
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