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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang

Informasi dan Transasksi Elektronik
2. Permenpan & RB No. 35 Tahun 2012 tentang

Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan.

3. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 63 tahun 2017
tentang Perubahan atas Peraturan Bupati
Lumajang Nomor 83 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Uraian Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian
Daerah.

4. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 29 Tahun 2018
tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Lumajang

1. Operator Genzet dengan kualifikasi :
● Memiliki kemampuan menyalakan genzet

2. Administrator Server dengan kualifikasi :
● Memiliki akses ke server
● Memahami networking dan troubleshoot server
● Memahami prosedur shutdown server secara benar

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. Jaringan LAN / Internet
3. Genset

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan

aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku
terkait perlengkapan waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana



No Aktivitas

Pelaksana Mutu baku

Keterangan

Operator Genset

Kepala Sub
Bagian Umum

dan
Kepegawaian

Administrator
Server

Persyaratan/Keleng
kapan Waktu Output

1. Menyalakan Genset tanpa
menunggu instruksi dari Kepala
Sub bagian Umum dan
Kepegawaian

BBM Genset ● 5 menit

2. Genset Berhasil dinyalakan ● 5 menit

3. Melaporkan telah terjadi
pemadaman, dan genset telah
dinyalakan.

● 5 menit
setelah
pemada
man

4. Melaporkan Telah terjadi
Pemadaman dan Genset tidak
berhasil dinyalakan.

● Maksimal
10 menit
setelah
pemada
man

5. mematikan server ● PC/Laptop
● Jaringan

LAN/Internet

● 10-
15menit

Server
shutdown
secara
normal

6. Server Shutdown secara
normal

Server
shutdown
secara
normal

Mulai

Ya

Tidak

selesai

Tidak


