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Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Peraturan Bupati Lumajang Nomor 63 Tahun 2017 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Kepegawaian Daerah Kabupaten Lumajang;

Peraturan Bupati Lumajang Nomor 13 Tahun 2018 tentang Sistem
Informasi Manajemen Administrasi Kepegawaian Pemerintah Kabupaten
Lumajang
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Semua Dokumen Kepegawaian yang diunggah pada Si Mantun harus
Dokumen Asli dan Scan Dokumen harus jelas terbaca

I Z
Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan
komputer
Memiliki tugas dan fungsi terkait Layanan Update Data
Kepegawaian Si Mantun

—

Komputer/Printer
Meja Kursi

Disimpan sebagai data Update Si Mantun.

Pelaksana Mutu Baku Ket
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’ ﬂg:'(n[;n g:;g Pamotan Kelengkapan Waktu Output
1 | Admin OPD memilih draft usulan Data dan 15 Menit
pensiun (BUP/APS/Meninggal) :] Mulai Dokumen
4 Digital
2 | Admin OPD memeriksa dan Data dan 15 Menit
melengkapi draft usulan pensiun I Dokumen
PNS Digital
3 | Admin OPD mengusulkan Pensiun v Data dan 15 Menit
PNS tsb kepada BKD Dokumen
Digital
4 | Admin OPD memeriksa status usulan Data dan 30 Menit
pensiun yang di ajukan D Dokumen
l_ Digital
5 | Admin BKD mengusulkan draft J Data dan ‘5Menit | Datadan
pensiun kepada BKN melaui SAPK C] Dokumen Dokumen
Digital Digital
selesai




