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. Menguasai peraturan tentang urusan kepegawaian dan
pengembangan SDM
Memiliki pengalaman mengadministrasikan diklat

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen
Pegawai Negeri Sipil;

3. Keputusan Kepala LAN Nomor: 193/X111/10/6/2001 tentang Pedoman
Umum Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Negeri Sipil;

4. Peraturan Kepala LAN Nomor 19 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyalenggaraan Diklatpim Tk. IlI;

5. Peraturan Kepala LAN Nomor 20 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyalenggaraan Diklatpim Tk. IV,
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Apabila SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada pelaksanaan 1. Data peserta

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekre- Peng- Ket
¢ I'EI?D taris Kabid | Kasubid jadminis- mg Kelengkapan Waktu Output
BKD frasi

1 | Melaksanakan pendaftaran 6jam | Daftar hadir
peserta ( ) peserta

2 | Melaksanakan pembukaan - 3 jam
dica I

3 | Memberikan pengarahan Buku 1 jam Tata tertib
program dan penjelasan | ¥ panduan yang telah
tatib untuk disepakati ] disepakati

4 | Melakukan pembelajaran Modul 2 Hasil
tahap | Diagnosa I___'l minggu | pekerjaan/
Kebutuhan Perubahan tugas
Organisasi (in class) peserta

5 | Melakukan pembelajaran Modul 5 hari Hasil
tahap |l Taking Iﬂ pekerjaan/
Ownership  (di  tempat tugas
kerja) | peserta

6 | Melakukan ~pembelajaran l Modul 3 Hasil
tahap |l Merencangn minggu | pekerjaan/
Perubahan dan D tugas
Membangun Tim (in class) peserta

7 | Seminar rancangan proyek b 4 Rancangan 1 hari Rancangan
perubahan dan melakukan ? proyek yang telah
penilaian perubahan disetujui




g | Memberikan saran ¥ [ Modul 1 hari
masukan atau bimbingan
khusus apabila diperukan

g | Melakukan pembelajaran Modui 2 vdem i
tahap IV : Leadership ? pekerjaan/
Laboratorium ({(di tempat tugas
kerja) dan . melakukan I:] peserta
penilaian

10 | Melakukan seminar lab ¥ Kertas Keria | 1 hari Kertas Kerja
kepemimpinan {in class) Proyek yang sudah
dan melakukan penilaian Perubahan disetujui

11 | Melakukan sidang Nilai-nilai 3jam | Kelulusan
penentuan kelulusan

12 { Menerbitkan STTPP atau Daftar 3jam | STTPL
Surat Keterangan peserta yang

lulus

Melakukan upacara 3iam

& penutupan I—H'I——I

14 | Melakukan pengembalian 1 jam

peserta




