PEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
JI. Ahmad Yani Nomor 25 Telepon (0334) 893193/881590

LUMAJANG -67316

Dasar Hukum
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;
dan Transaksi Elektronik; 2. Mengetahui dan Memahami Sistem Informasi Presensi
2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Pemerintah Kabupaten Lumajang.
Negara;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah;
4. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 55 Tahun 2019 tentang
Perubahan Atas Peraturan Bupati Lumajang Nomor 50
Tahun 2018 tentang Sistem Informasi Presensi Pemerintah
Kabupaten Lumajang.
Keterkaitan Peralatan/Periengkapan
- 1. ATK;
2. Komputer;
3. Internet;
4. Scaner;
5. Meja Kursi;
6. Ordner.
Peringatan Pencatat dan pendataan
1 (satu) Perangkat hanya digunakan oleh 1 (safu) ASN Disimpan sebagai data elektronik dan manual.
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan ASN/ | Admin | Admin Kelengkapan Waktu Qutput Ket
Pemohon | OPD | BKD
- . Scan
ASN mengajukan permohonan Surat Izin Ganti Perangkat
1 | izin pergantian perangkat kepada =r-r— Presensi Online yang 5i dokmen
Admin OPD ditandatangani Kepala OPD | MeNt | dalam
format .pdf
permohonan izin ganti perangkat Scan dokumen (Surat Izin Permohonan
melalui SIPERLU dengan Ganti Perangkat Presensi 10 izin ganti
2 | dilengkapi Scan Dokumen (Surat Online yang ditandatangani it perangkat
lzin Ganti Perangkat Presensi Kepala OPD) dalam format. pada
Online yang ditandatangani pdf SIPERLU
Kepala OPD) dalam format .pdf
Admin BKD memeriksa .
3 kelengkapan dokumen dan DPermdmmizhgmﬁ 5 Pe'?"’"m
menyetujui permohonan izin ganti perangkat pada SIPERLU menit | 92"
perangkat perangkat




