
 
 

 

ALUR SURAT TUGAS 
(Surat Langsung ke OPD) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

OPD TERKAIT 
( Draf  Nota Dinas, 
Draf Surat Tugas, 
Dasar Undangan) 

 

ASISTEN 
SEKDA 

 

SUBBAG TU DAN RT 
 ( Pengecekan akhir, Pencatatan, 

input, register dan pemberian 
stempel serta pengarsipan) 

 

SEKRETARIS 
DAERAH 

 

 

SUBBAG TU DAN RT 
( Pengecekan Kelengkapan 

Berkas ) 

NOTA DINAS 
(Proses) 

BUPATI 
NOTA DINAS 

(NAIK) 

SURAT TUGAS 
(Proses) 

                  Proses ke 1 

     Proses ke 2 
   (setelah Nota Dinas ACC ) 

   Tindak Lanjut 

NOTA DINAS 
(TURUN) 

SURAT TUGAS 
(ACC dan TTD) 


